
レポートビルダーマニュアル

~Spring’11~



レポートビルダーについてレポートビルダーについてレポートビルダーについてレポートビルダーについて

レポートビルダーとは、Winter’11にリリースされた機能です

レポートビルダーによって、従来のウィザード形式に比べ少ない操作で直感的にレポートを

作成することが可能になりました

項目：フィールドの検索・選択

検索条件：検索条件の定義

プレビュー：レポート結果の

プレビューと行/列の追加・並び替え



Spring’11Spring’11Spring’11Spring’11におけるレポートビルダーにおけるレポートビルダーにおけるレポートビルダーにおけるレポートビルダー注意点注意点注意点注意点

・Spring’11以降の新規組織では、レポートビルダーは有効化されております

・Professional Edition/Group Editionの標準ユーザもレポートビルダーユーザとなります

・Spring’11のレポートビルダー機能は管理者によるアップグレードが必要です

－アップグレードを行うと、戻すことはできません

－アップグレードをしない場合、Spring’11リリースの散布図グラフや項目選択機能はご利用できま

せん

アップグレード方法アップグレード方法

1. [設定]➤[カスタマイズ]➤[レポートとダッシュボード]➤[ユーザインターフェース設定] をクリック

2. ページの [レポートビルダーのアップグレード] セクションを確認して、[有効化] をクリック

3. 選択内容を確認して、[はい、すべてのユーザのレポートビルダーを有効化する] をクリック

メモ: 組織でアップグレードが適用されると、プロファイルに対する「レポートビルダー」権限は表示されなくなります

・ウィザード形式の対応は2011年内に製品サポート終了予定となっております



レポートのレポートのレポートのレポートの作成手順作成手順作成手順作成手順 –––– ウィザードとのウィザードとのウィザードとのウィザードとの比較比較比較比較

ウィザードウィザードウィザードウィザード形式形式形式形式 レポートビルダーレポートビルダーレポートビルダーレポートビルダー

レポート形式の選択 プレビューパネルで、形式を選択し

ます。

グルーピングの選択 グルーピングする項目を項目パネグルーピングの選択 グルーピングする項目を項目パネ

ルで選択し、プレビューパネルにド

ラッグ＆ドロップします。マトリック

ス形式のレポートでは、行、列それ

ぞれにグルーピングを設定出来ま

す。



レポートのレポートのレポートのレポートの作成手順作成手順作成手順作成手順 –––– ウィザードとのウィザードとのウィザードとのウィザードとの比較比較比較比較

ウィザードウィザードウィザードウィザード形式形式形式形式 レポートビルダーレポートビルダーレポートビルダーレポートビルダー

統計項目の選択① 項目パネルで、使用する集計項目

を数値項目から選択し、プレビュー

パネルにドラッグ＆ドロップします。

この際、右上の「#」ボタンを使用す

ると数値項目のみ表示されます。

統計項目の選択② 選択した項目をプレビューパネル

に移動したのち、集計する種類を

選択します。



レポートのレポートのレポートのレポートの作成手順作成手順作成手順作成手順 –––– ウィザードとのウィザードとのウィザードとのウィザードとの比較比較比較比較

ウィザードウィザードウィザードウィザード形式形式形式形式 レポートビルダーレポートビルダーレポートビルダーレポートビルダー

項目の選択 項目パネルで、使用する項目を選

択し、プレビューパネルにドラッグ

＆ドロップします。

項目パネルでは、クイック検索よ

り項目名を検索することが可能で

す。

項目の並び替え 移動させたい項目をプレビューパ

ネルでドラッグ＆ドロップにより移

動させます。



レポートのレポートのレポートのレポートの作成手順作成手順作成手順作成手順 –––– ウィザードとのウィザードとのウィザードとのウィザードとの比較比較比較比較

ウィザードウィザードウィザードウィザード形式形式形式形式 レポートビルダーレポートビルダーレポートビルダーレポートビルダー

条件の選択 検索条件パネルで、条

件の選択をします。条

件を追加したい場合や、

条件に論理式を使用し

たい場合は、カスタム

検索条件を使用します。

詳細条件の際、項目

検索を直接入力できま

す。



レポートのレポートのレポートのレポートの作成手順作成手順作成手順作成手順 –––– ウィザードとのウィザードとのウィザードとのウィザードとの比較比較比較比較

ウィザードウィザードウィザードウィザード形式形式形式形式 レポートビルダーレポートビルダーレポートビルダーレポートビルダー

グラフの種類 プレビューパネルの「グラフを追

加」ボタンよりグラフを追加します。

表示されるグラフエディタにより、

グラフの種や凡例を設定します。

強調表示の選択 強調表示は、プレビューパネルの

表示ボタンより選択します。


